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Manazér pre VO

6. september 2017

Nazov pozicie: ManaZér pre verejné obstaravanie

Kvalifikaéné poziadavKky: VS II. stupeti, odbor vzdelania ekonomické alebo pravnické
zameranie vyhodou, osobitné kvalifikacné predpoklady: preukazatel'nost certifikovanych
dokumentov (postupy, ¢innosti alebo prostriedky) od Uradu pre verejné obstaravanie,
min. 2 ro¢na preukazatelnd prax s verejnym obstaravanim tovarov a sluzieb
financovanych z verejnych zdrojov $tatny rozpocet a ESIF; pocitacové zruénosti:
Microsoft Excel, Microsoft Word zaklady, PowerPoint, internet — pokrocily.

Pracovna napli a zodpovednosti:
Zodpoveda za:

Zodpoveda za obstaravanie tovarov a sluzieb v ramci projektu v zmysle Zakona o
verejnom obstaravani €. 343/2015 Z. z. a aktualne platnych metodickych pokynov a
priruciek pre VO

Zodpoveda za zostavenie planu verejného obstaravania

Zodpoveda za riadenie procesu VO v ramci projektu, riadi a koordinuje ¢innosti a
zamestnancov podiel'ajucich sa na nakupe tovarov a sluzieb v ramci projektu
Zodpovedny za zverejiiovanie uskuto¢nenych zakaziek nad 5000 EUR na webstranke
CKO

Zodpoveda za komplexnu dokumentaciu VO v ramci projektu

Zodpoveda a rozhoduje o sp6sobe nakupu - obstarania tovaru alebo sluzby

Zabezpecuje:

Spracovava a kompletizuje dokumentaciu a predklada na ex-ante a ex-post kontrolu
Sprostredkovatel'skému organu, v sulade s platnou priruckou pre VO

Archivuje kompletnu dokumentaciu zrealizovanych VO v projektovom spise NP
Realizuje prieskumy trhu a zabezpecuje procesny sulad s Priruckou pre verejné
obstaravanie

Zabezpecuje zverejnovanie uskutocnenych zakaziek nad 5000 EUR na webstranke CKO
ManaZovanie procesu Verejného obstaravania a vyberu dodavatel'ov aZ po
zazmluvnenie

Identifikaciu novych moznosti na zvySenie nakladovej efektivnosti

Analyza trhovych a dodacich podmienok

Kontrola stladu poziadaviek na vystavovanie objednavok a uzatvaranie dodavatel'skych
zmluv v silade so zdsadami a postupmi aktudlnych metodickych pokynov a priruciek
pre VO

Koordindacia objednavok spolu s Expertom pre finan¢né riadenie

Spracovavanie internych predpisov o postupoch pri zabezpecovani nakupu tovarov a
sluZieb nutna

Uéast na vyberovom konani a hodnoteni dodavatel'ov tovarov a sluZieb
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Dopliiujuce informacie: Miesto vykonu prace - Bratislava, (pozn. v rdmci projektu st
realizované aj sluZobné cesty).

Pri tejto pracovnej pozicii je termin na prihlasenie sa do vyberového konania do
12.9.2017.

Predpokladany nastup je 18.9.2017 (pondelok).



