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ManaZzér pre monitorovanie

4. oktober 2017

Nazov pozicie: ManaZér pre monitorovanie

Kvalifikaéné poziadavKky: VS II stupeii

Osobitné kvalifikacné predpoklady: 2 rocné preukazatel'né skisenosti s projektmi
financovanymi z verejnych zdrojov, min. 2 ro¢na preukazatel'na prax s implementaciou
projektov financovanych z prostriedkov ESIF a zaroveri min., 2 ro¢na preukazatelna
prax v oblasti projektov zameranych na znevyhodnené skupiny - Specidlne
marginalizované romske komunity; pocitacové zrucnosti: Microsoft Excel, Microsoft
Word zaklady, PowerPoint, internet — pokrocily;

Pracovna napli a zodpovednosti:
Zodpoveda za:

Monitorovanie realizacie vSetkych projektovych aktivit, vykonava kontroly na mieste

Zabezpecuje:

Zbiera a sumarizuje vystupy a spravy z terénu - povinni mesacnu dokumentaciu (napr.
Zaznamy koordinatora o vykone prace AOZ a pod.)

Plnenie meratelnych ukazovatel'ov projektu

Zber a kompletizaciu vystupov stvisiacich s meratel'nymi ukazovatel'mi a napliianim cielov
narodného projektu v spolupraci s jednotlivymi oddeleniami narodného projektu

Sumarizuje vystupy z prace v teréne (ako napr. mesa¢né zaznamy intervencii ) v spolupraci

s Expertom metodikom a Expertom pre terén

Pripravuje vystupy z realizacie projektovych aktivit, sumarizuje a predklada podklady pre
Prijimatel'a NP do monitorovacej spravy

Vykonava kontroly realizacie aktivit v teréne (z projektového hl'adiska)

Vykonava ¢innosti spojené s archivaciou dokumentdacie tykajtcej sa monitoringu projektu
Priebezne sleduje naplianie ¢asového harmonogramu, stanovenych ciel'ov a meratel'nych
ukazovatel'ov narodného projektu

Uzko spolupracuje s Expertom pre vzdelavanie a rozvoj l'udskych zdrojov pri kontrole vystupov
vzdelavacich aktivit potrebnych pre tiCely monitorovacich sprav

Kontrola vystupov z terénu podl'a pravidiel Cerpania Strukturalnych fondov

Zabezpecuje a monitoruje plnenie terminov administrativnych vystupov projektu a kontroluje
ich plnenie

Monitorovanie dodrziavania suladu vystupov projektovych aktivit s opisom NP

Pripravu podkladov pre potreby monitorovacich sprav projektu

Kompletizaciu podpornej dokumentacie - zjednodusené pracovné vykazy, kontrolné zaznamy,
zaznamy o vykone kontroly asistenta osvety zdravia, registracné formulare klientov, zaznamy a
o intervenciach

Identifikuje rizika a navrhuje zmeny v projektovych aktivitach a internych procesoch pri
zabezpecovani meratel'nych ukazovatel'ov projektu

Spolupracuje pri priprave manualov pre asistentov osvety zdravia, koordinatorov,
koordinatorov Specialistov

Spolupracuje pri priprave metodolégie zberu udajov
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Spolupracuje pri planovani vyberu lokalit
Spolupracuje pri planovani a realizacia vyberovych konani
DalSie Cinnosti spojené s realizaciou projektu pod vedenim Experta metodika

Doplnujuce informacie: Miesto vykonu prace - Bratislava, (pozn. v rdmci projektu st
realizované aj sluzobné cesty, u tejto pozicie st predpokladom pre tispeSné plnenie

pracovnych tloh a cielov Narodného projektu).

Pracovna zmluva je na dobu urcita do 31.12.2019.



