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Odborny asistent pre experta pre vzdelavanie a
rozvoj ludskych zdrojov

6. september 2017

Nazov pozicie: Odborny asistent /Expert pre vzdelavanie/

Kvalifikatné poziadavky: VS 1. stupei, osobitné kvalifikatné predpoklady:
angazovanost a zaujem v téme MRK, min. 1 ro¢na preukazatel'na prax v oblasti realizacie
a administracie projektov zameranych na znevyhodnené skupiny; pocitacové zrucnosti:
Microsoft Excel, Microsoft Word zaklady, PowerPoint, internet - pokrocily; AJ] - pokrocily.

Pracovna napln a zodpovednosti:
Zodpoveda za:

Zodpoveda za administrativna, organizacna a logisticka podpora pri realizacii vzdelavacich aktivit
v rdmci ndrodného projektu

Zabezpecuje:

Odbornt pripravu a realizaciu vSetkych vzdelavacich aktivit v rdmci projektu

Organizacnu pripravu a realizaciu vSetkych vzdelavacich aktivit v ramci projektu

Vyhodnocuje aktivnu Gcast na vzdelavacich aktivitach v ramci projektu

Organizaciu jednotlivych vzdelavacich aktivit v ramci projektu, koordinuje lektorov a miesta
vzdelavani

Sumarizaciu a vyhodnocovanie potrieb vzdelavacich skupin pocas skoleni v ramci projektu
Administrativne vystupy zo vzdelavacich aktivit v ramci projektu

Spolupracuje s finanénym oddelenim na sumarizacii projektovej dokumenticie v ramci
vzdelavania v ramci projektu v suilade s Priruckou pre prijimatel’a (pracovné vykazy, podklady
k dohodam o vykonani prace, dokumentacia k faktiram a pod.)

Dalsie ¢innosti spojené s realizaciou projektu pod vedenim Experta pre vzdelavanie arozvoj
I'udskych zdrojov

Dopliujice informacie: Miesto vykonu prace - Bratislava, (pozn. v ramci projektu su
realizované aj sluZzobné cesty, utejto pozicie si predpokladom pre uspesné plnenie

pracovnych uloh a ciel'ov Narodného projektu).

Pracovna zmluva je na dobu urciti do 31.12.2019.



